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Google Site 
Google Sites คอื โปรแกรมออนไลนท์ีˑทาํให้การสร้างเว็บไซต์ให้ง่ายขึ˓นเหมือนกบั

การแกไ้ขเอกสารธรรมดาด้วย Google Sites สามารถรวบรวมความหลากหลายของ
ขอ้มูลในทีˑเดียว เชน่ รวมวิดีโอ ปฏิทนิ การนําเสนอ เอกสารหรือสิˑงทีˑแนบ และข้อความ 
อํานวยความสะดวกให้คุณร่วมกันดู หรือแกไ้ขหนา้เว็บ จะเป˞นกลุ่มเล็กๆ หรือทั˓งองค์กร
ของคณุ หรอืจะทั˓งโลกเลยกไ็ด้ 
 

การเข้าใช้งาน Google Site
การเข้าใช้งาน Google Sites สามารทําได้โดยการพิมพ์ URL 

(https://sites.google.com) หรือ เข้าสู่ระบบ ของ Google  และเลือกจากเมนู 
 

 

1 

2 



2 
 

สร้างเว็บไซต์
เลือกตัวเลือกต่อไปน˓ี 

1. จากหน้าแรกของ Sites ให้คลิกสร้าง  ทีˑด้านบน หรอืเลอืกเทมเพลตโดย
คลิกแกลเลอรีเทมเพลต 

2. จาก Google ไดรฟ ̃ให้คลิก  ใหม่ จากน˓ันเพˑิมเติมจากนั˓นGoogle Sites 
หมายเหตุ: ระบบจะเก็บข้อมูลของ Sites ทั˓งหมดไว้ในไดรฟ ̃ 
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ตั˓งชืˑอเว็บไซต์
เมืˑอสรา้งเว็บไซต์ใหม่ ระบบจะเพˑิมไปยังไดรฟ ̃เชน่เดียวกับไฟล์อืˑนๆ ในไดรฟ ̃โดย 

Sites จะบันทกึการเปลˑียนแปลงทั˓งหมดของคุณโดยอตัโนมติั แต่จะไม่เผยแพร่สู่
สาธารณะจนกว่าคุณจะเผยแพร่ด้วยตัวเอง 
 
วิธีการต˓ังชืˑอส่วนต่างๆ ของเวบ็ไซต์ 

1. ชˑือเอกสารของเว็บไซต์ - ป̝อนชืˑอทีไˑมซ˓ํ่ากนัเพˑือติดตามเว็บไซต์ ชืˑอเอกสารของ
เว็บไซต์จะปรากฏให้คณุเห็นเทา่นั˓น 

2. ชˑือเว็บไซต์ - ชืˑอเว็บไซต์จะปรากฏในสว่นหัวและในแถบชืˑอหน้าตา่งของเว็บหรือ
อุปกรณเ์คลˑือนทีˑหลังจากทีˑคณุเผยแพร่เว็บไซต์ คณุต้องมีหน้าเว็บ 2 หนา้ขึ˓นไปใน
เว็บไซต์เพˑือให้ชืˑอเว็บไซต์ปรากฏ 

3. ชˑือหน้าเว็บ - แตล่ะหน้าในเว็บไซต์จะมชีืˑอซˑึงจะปรากฏทีˑด้านบนของหน้าเว็บ ชˑือหน้า
เว็บจะปรากฏในเมนูการนําทางด้วย 
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เลือกเลย์เอาต์
คลิกเลย์เอาต์ทีˑด้านขวา ทีˑแทบ็ แทรก ให้สงัเกต ส่ง เลย์เอาต์ แล้วเลือกเลย์เอาต์

แบบทีˑเหมาะสมสําหรับเนือ˓หาส่วนต่างๆ ของหน้าเว็บ 

 
 

เลือกภาพพ˓ืนหลงั ประเภทสว่นหัว และธีม
เลือกรูปแบบให้กบัเว็บไซต์ของคณุ โดยแต่ละธีมจะมีพ˓ืนหลังทีˑกําหนดล่วงหนา้ 

รปูแบบส ีและการเลือกฟอนต์ คณุจะปรับเปลˑียนแบบอักษร ส ีและพ˓ืนหลังในภายหลังได้ 
และยังเปลˑียนธมีไดท้กุเมืˑอหลังจากสรา้งเว็บไซต์แล้ว หากต้องการเปลˑียนแปลง ให้คลิก

เลิกทํา  หรอืทําซ˓ํา  
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เปลีˑยนภาพพ˓ืนหลงั 
1. ไปทีˑ https://sites.google.com และเปˡดไซต์ 

2. ชี˓ไปทีˑภาพพ˓ืนหลังแล้วคลิกเปลˑียนรูปภาพ  

3. เลือกตัวเลือกต่อไปนี ˓
3.1. หากต้องการอัปโหลดรูปภาพจากคอมพิวเตอร์ ให้คลิก อัปโหลด 

3.2. หากต้องการเลือกรูปภาพจากแกลเลอรหีรอืตําแหน่งอืˑน ให้คลิก เลือกรูปภาพ 

4. (ไม่บังคบั) หากตอ้งการกลับไปทีˑภาพพ˓ืนหลังเดิม ให้คลิกรีเซ็ต  
 

 
 

เปลีˑยนประเภทสว่นหวั 
1. ชี˓ไปทีˑภาพพ˓ืนหลังและคลิกประเภทสว่นหัว สว่นหัว 

2. เลือกตัวเลือกต่อไปนี ˓
2.1. หน้าปก 

2.2. แบนเนอรข์นาดใหญ่ 
2.3. แบนเนอร ์

2.4. ชืˑอเท่านั˓น 

2 
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เปลีˑยนธมีและรูปแบบตวัอักษร 
1. คลิกธมีทีˑมมุขวาบน 

2. เลือกธีมและเลือกสี 
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3. คลิกเลือกโทนสีของธีม 

4. คลิกรูปแบบตัวอักษรและเลือกรูปแบบ 

 
 

เพˑิม จัดลาํดับใหม ่และวางซ้อนหน้าเว็บ 
เพˑิมหนา้เว็บสาํหรับเนื˓อหาเพˑิมเติม แล้วเกบ็ข้อมลูทีˑเกีˑยวข้องไว้ด้วยกันโดยการวาง

ซ้อนหนา้เว็บ จากนั˓นหนา้เว็บทˑีซ้อนกนัจะปรากฏเป˞นหัวข้อย่อยของหนา้เว็บอืˑน 

การเพˑิมหนา้เว็บเพจ 

วิธีเพˑิมหนา้เว็บมดัีงนี˓ 

1. ทีˑมมุขวาบน ให้คลิก หน้าเว็บ จากนั˓น ช˓ีไปทีˑสร้าง  

4 
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2. เลือกตัวเลือกต่อไปนี˓  
2.1. หากต้องการเพˑิมหนา้เว็บใหม ่

ให้คลิกเพˑิมหนา้เว็บใหม่  ต˓ังชืˑอหน้าเว็บแล้วคลิกเสร็จสิ˓น 

 
2.2. หากต้องการเพˑิม URL ให้คลิกลิงก์ใหม่  
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วิธีซ้อนหรือเรียงลาํดบัหน้าเว็บใหมม่ดีงัน˓ี 

1. คลิกหน้าเว็บ 

2. ลากหน้าเว็บขึ˓นหรอืลงในรายการเพˑือเรียงลําดบัใหม่ 
3. ลากหน้าเว็บทีˑด้านบนของอกีหนา้เพˑือซ้อนกนั 

4. หากต้องการยกเลิกการซ้อนหน้าเว็บ ให้ลากไปยังด้านล่างสุดของรายการ 

หมายเหตุ: คณุจะซ้อนหนา้เว็บไดเ้พียง 5 ระดับเทา่นั˓น 

 
วิธีเลอืกตวัเลอืกหน้าเว็บมีดงัน˓ี 

ในสว่นหนา้เว็บ ใหเ้ลือกหนา้เว็บแล้วคลิกเพˑิมเติม เพˑิมเติม ถดัจากหนา้ดังกล่าว จากนั˓น
เลอืกตัวเลือกดังนี˓ 
 

 
1. ต˓ังเป˞นหน้าแรก 

2. ทาํซ˓ําหน้าเว็บ 

3. เปลˑียนชˑือหน้าเว็บ 

4. สร้างหน้าย่อย 

5. ซ่อนหนา้เว็บหรือหน้าย่อย คณุจะซ่อนหน้าเว็บทีˑต˓ังเป˞นหนา้แรกไม่ได้ 

6. ลบหนา้เว็บออกจากเว็บไซต์ คณุนาํหน้าเว็บทีˑต˓ังเป˞นหนา้แรกออกไม่ได้ 
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ตั˓งคา่การนาํทางของเวบ็ไซต์
หากมีหน้าเว็บมากกวา่หนˑึงหน้า ผู้เข้าชมเว็บไซต์จะใชเ้มนกูารนําทางเพˑือขา้มไปยัง

หน้าต่างๆ ได้ ซˑึงเมนูการนาํทางจะอยู่ด้านบนสดุของเว็บไซต์โดยค่าเรˑิมต้น ให้คลิกหนา้
แรกเพˑือดูเมนทูีˑมมุขวาบน 
 

คณุจะย้ายเมนูการนาํทางไปทางซ้ายกไ็ด้หากต้องการ แต่ต้องมีหน้าเว็บอย่างน้อยหนึˑง
หน้าบนเว็บไซต์เพˑือเปลˑียนตําแหน่งทีˑปรากฏ 
 

วิธีการเลือกโหมดการนําทาง 

1. ชี˓ไปทีˑชืˑอเว็บไซต์และคลิกการตั˓งคา่การนาํทาง  จากนั˓น การนําทางด้านบน หรือการ
นําทางด้านข้าง 

 

1 
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2.  สาํหรับการนําทางด้านขา้งเท่าน˓ัน หากต้องการดูเมนูทางด้านซ้าย ให้คลิกเมนู  

 
3. หากต้องการย้ายหน้าเว็บในเมนูการนําทาง โปรดดูทีˑหัวข้อ เพˑิม เรียงลําดับใหม่ และ

วางซ้อนหน้าเว็บ 
 

ปรับเปลีˑยนเว็บไซต์ให้เหมาะสมกับเนื˓อหา
 

ทางด้านขวา ให้เลือกหนา้เว็บทีˑคณุต้องการเพˑิมเนื˓อหาและเลือกตัวเลือกดังนี˓ 
1. ดับเบิลคลิกหนา้เว็บทีˑคณุต้องการเพˑิมเนื˓อหา 
2. หรือคลิกแทรกและเลอืกเนื˓อหาทˑีคณุต้องการเพˑิม 

 

2 

1 
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เพˑิมชืˑอและขอ้ความ 

 เพˑิมเนื˓อหาจากเว็บโดยตรง เช่น เพลงและวิดีโอ 

 เพˑิมภาพถา่ย การออกแบบ และรูปภาพอืˑนๆ 

 ฝˏงไฟล์ (จากไดรฟ)̃ หรอืเนื˓อหาของโฟลเดอร์ทีˑเกบ็ไว้ในไดรฟ ̃หากคณุทาํ
การเปลˑียนแปลงไฟล์ในไดรฟ ̃การเปลีˑยนแปลงเดียวกันนี˓จะแสดงใน Sites 

โดยอัตโนมัติ 

 เพˑิมสารบัญ 

 
สร้างและแทรกสไลด์รูปภาพ 

 เพˑิมป˳ุมทีˑลิงกไ์ปยังเนื˓อหาอืˑนภายในเว็บไซต์หรอืไปยัง URL ภายนอก 

 
ข้อความแบบยุบได้ 

 เพˑิมบรรทดัแบง่ (แนวนอน) ลงในหน้าเว็บ 

 เพˑิมวิดีโอ YouTube (เช่น ตัวอย่างผลติภัณฑ์หรือโฆษณาของบริษัท ) 

 
เพˑิมปฏทินิ (เช่น ปฏิทินของทีมหรือกิจกรรม) 

 เพˑิมแผนทีˑ (เช่น สถานทีˑต˓ังสํานักงาน เสน้ทางกจิกรรม  

  

 

 

เพˑิมเนื˓อหาจากเอกสาร สไลด์ ชตี ฟอรม์ หรือแผนภูมจิากชีตไปยังเว็บไซต์ 
เนื˓อหาใดๆ ทีˑคณุเปลˑียนแปลงในไฟล์ต้นฉบับจะได้รบัการอปัเดตโดย
อัตโนมัติในเว็บไซต์ 
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แก้ไขข้อความ
 

หากต้องการแกไ้ขขอ้ความหรือชืˑอหน้าเว็บ เพียงคลิกทีˑชอ่งและป˔อนขอ้ความใหม ่หรอืจาก
แถบเครˑืองมอืเหนือกล่องขอ้ความ ให้เลอืกตัวเลือกอืˑน 
 

 
 

ชืˑอและหัวเรืˑอง 

ชืˑอ เลือกหัวเรืˑองทีˑกาํหนดไว้ล่วงหนา้ เลือกข้อความปกติสําหรับตัวเลอืกการ
จดัรปูแบบเพˑิมเติม 

 เปลˑียนการจดัขอ้ความ 

 แทรกลงิกส์าํหรับข้อความทีˑเลอืก 

 
ลบชืˑอหรอืกล่องขอ้ความ 

 

ข้อความปกติ 

 เลือกข้อความและเพˑิมตัวหนาหรอืตัวเอยีง 

  เพˑิมรายการทˑีเรยีงลําดับเลขหรือสญัลักษณหั์วข้อย่อย 

 แทรกลงิกส์าํหรับข้อความทีˑเลอืก 

 ลบชืˑอหรอืกล่องขอ้ความ 

 
เลอืกข้อความและขีดทับ 

 เลือกข้อความและนาํการจดัรปูแบบทั˓งหมดออก 
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แก้ไขหัวข้อ
 

ชี˓ไปทีˑสว่นทีˑต้องการเปลˑียนแปลง 

1. เปลีˑยนพ˓ืนหลังสําหรบัแตล่ะส่วน  คลิกรูปแบบ รูปแบบ และเลือกรูปแบบ และคุณ
ยังเลือกรูปภาพ  เพˑือเพˑิมภาพพ˓ืนหลังได้ด้วย 

2. ย้ายส่วน - เมือˑคณุแทรกเนือ˓หาใหม ่เนื˓อหานั˓นจะเพˑิมลงในส่วนใหมห่รือสว่นทีˑมอียู่ 
หากต้องการย้ายส่วนดังกลา่วขึ˓นหรือลง ให้คลิกย้ายส่วน  และลากสว่นทีˑคณุ
ต้องการ 

3. ทําสาํเนาส่วน - คลิกสว่นทีˑซ˓ํากนั  และคณุยังคดัลอกและวางส่วนลงในหนา้อืˑนใน
เว็บไซต์ได้อีกด้วย 

4. เพˑิมส่วนท้าย - เลˑือนไปดา้นลา่งของหนา้เว็บและคลกิเพˑิมสว่นทา้ย  ส่วนท้ายจะ

ปรากฏในทกุหนา้ของเว็บไซต์ ชี˓ไปทีˑสว่นทา้ยและคลิกแก้ไข  เพˑือแกไ้ข  
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แก้ไขรูปภาพ
 

วิธีปรับขนาดรูปภาพ 

เลือกรูปภาพแล้วลากด้านข้างหรือมุมของรูปภาพ กดแป̝น Shift คา้งไว้ขณะลากเพˑือรกัษา
สัดส่วนรูปภาพ 
 

วิธีย้ายรูปภาพ 

ลากรูปภาพไปยังตําแหน่งอืˑนของสว่นในหนา้เว็บหรือส่วนใหม ่วางรปูภาพทีˑใดก็ได้เมืˑอเหน็
พ˓ืนทีˑทีˑไฮไลต์ 

หมายเหตุ: ปˏจจุบันยังไม่สามารวางรูปภาพลงในกล่องข้อความไม่ได้  
 
 

วิธีครอบตัดรูปภาพ 

1. เลือกรูปภาพแล้วเลือกครอบตัด  
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2. เลˑือนจุดเพˑือซูมเขา้หรือออก  

 
3. ลากรูปภาพเพˑือเปลˑียนสว่นทีˑมองเห็นได้ 

 

4. คลิกเสร็จสิ˓น  

หากต้องการยกเลิกการครอบตัดรูปภาพ ให้เลือกรูปภาพแล้วคลิกยกเลิกการครอบ
ตัด ยกเลิกการครอบตัด  
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วิธีใส่รูปภาพอืˑนแทน 

1. เลือกรูปภาพ 

2. คลิกเพˑิมเติม   

 
3. จากนั˓น แทนทีˑรปูภาพ จากน˓ัน อปัโหลดหรอืเลอืกรูปภาพ แล้วเลือกไฟล์รูปภาพใหม่ 
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วิธีเพˑิมข้อความแสดงแทน 

ขอ้ความแสดงแทนจะปรากฏขึ˓นเมืˑอมีคนช˓ีเมาส์ไปทีˑรูปภาพในเว็บไซต์ 

1. เลือกรูปภาพและคลิกเพˑิมเติม  

2. จากนั˓น เพˑิมข้อความแสดงแทน 

 
3. ป˔อนคําอธิบายและคลิกนาํไปใช้ 
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เพˑิมแบนเนอร์
 

1. คลิกการตั˓งคา่  การต˓ังคา่ ทีˑมมุขวาบน 

2. คลิกแบนเนอร์ประกาศ 
 

3. หากต้องการปรบัแต่งสีแบนเนอร์ ให้คลิกสีแบนเนอรแ์ล้วเลือกสี เปˡดแสดงแบนเนอร์ 
หากยังไมไ่ด้เปlด 

4. ในส่วนประกาศ ให้ป̝อนขอ้ความแบนเนอร์ในกล่องข้อความ

 
5. หากต้องการสร้างป˳ุมทีˑมลิีงกใ์นแบนเนอร์  

5.1. ให้ป˔อนข้อความในส่วนป˔ายกํากับป˳ุม 

5.2. ป˔อน URL ในส่วนลิงก์  
5.3. หากต้องการใหเ้ปlดลิงก์ในเบราว์เซอร์แท็บใหม่ ให้เลือกช่องเปˡดในแท็บใหม่ 

6. หากต้องการเลือกวิธแีสดงแบนเนอรท์ีˑต้องการในเวบ็ไซต์ ให้เลือกเฉพาะหน้าแรกหรือ
ทุกหน้าในส่วนระดับการมองเห็น  

7. คลิกเผยแพรท่ีˑด้านขวาบนใกล้กับรูปโปรไฟล์ 

2 

3 

4 



20 
 

 

 
 

เพˑิมโลโก้
 

โลโก้จะปรากฏในแถบนําทางดา้นบนถัดจากชˑือเว็บไซต์ 
 

หมายเหตุ: ไฟล์โลโก้จะอยู่ในรูปแบบ .jpg, .png หรือ .gif ก็ได้ ความสูงของโลโก้ควรมีขนาด
อย่างน้อย 112 พิกเซลเพˑือให้ได้ผลลัพธ์ทีˑดีทีˑสดุ ควรทําให้พ˓ืนหลังโปรง่ใส 
 

1. ชี˓ไปทีˑด้านบนสว่นหวัของหนา้เว็บแล้วคลิกเพˑิมโลโก้ "" 

 
  

5.1 

5.2 

5.3 

6 
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2. คลิกอัปโหลดหรือเลือก 

 
3. เลือกโลโก้แล้วคลิกเปlดหรือเลือก 

4. หากต้องการเลือกสีธีมตามโลโก้ ให้เลือกสีของธีมในหน้าต่างแก้ไขโลโก้ 
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เพˑิมเนือ˓หาจากเวบ็ไซตอ์ืˑน
 

รายการทีˑฝˏงได้มดัีงนี˓ 
1. เว็บไซต์ 

2. เว็บแอปทีˑใช ้Google Apps Script หรือ App Maker 

3. รายงานของ Google Data Studio 

โดยอาจกําหนดวิธีการแสดงเวบ็ไซต์บนเว็บไซต์ของคุณได้ ทั˓งนี˓ขึ˓นอยู่กบัเว็บไซต์ทีˑคณุ
เพˑิมเขา้ไป บางเวบ็ไซต์จะอนุญาตให้ใชตั้วเลือกดูตัวอย่างหรือตัวเลือกเพˑือดูเนื˓อหาทˑีอัป
เดตแบบไดนามกิได ้หลงัจากเพˑิมเนื˓อหาแล้ว คุณอาจต้องลงชˑือเขา้ใช้อีกครั˓งเพˑือดู
การอัปเดตดังกล่าว 
 

วิธเีพˑิมเนื˓อหาจากเว็บไซต์อืˑน 
1. เปˡดเว็บไซต์และคลิกแทรก จากนั˓น ฝˏงทางด้านขวา 
2. เลือกตัวเลือกต่อไปนี ˓

2.1. โดย URL - วาง URL (ลิงก)์ ทˑีคณุต้องการฝˏง เลอืกทั˓งหน้าหรือดูตัวอย่าง และคลิก
แทรก 

2.2. โค้ดแบบฝˏง - วางหรือป̝อนโค้ด HTML ของเวบ็ไซต์ทีˑคณุต้องการฝˏงแล้วคลิก
ถดัไป จากนั˓น แทรก 

 
หมายเหตุ: หากเพˑิมหรอืดูตัวอย่างเน˓ือหาไม่ได้ โปรดตดิต่อเจา้ของเว็บไซต์ 
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ย้ายและปรับขนาดเนื˓อหา
 

ระบบจะเพˑิมข้อมูลทีˑคณุแทรกเป˞นเนือ˓หาตาม “สัดส่วน” ในตารางกริดของ Canvas โดย
สดัส่วนต่างๆ จะจดัใหพ้อดีกบัตารางกริดเพˑือให้ง่ายต่อการย้าย จัด และแก้ไข 
 

วิธย้ีายเน˓ือหาเว็บไซต์ 
1. ชี˓ไปทีˑเนื˓อหาทˑีคณุต้องการย้ายจนกว่าคุณจะเห็นไอคอนย้าย  

2. ลากเนื˓อหาไปยังพ˓ืนทีˑทีˑไฮไลต์ 
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วิธปีรับขนาดเน˓ือหาเวบ็ไซต์ 
1. เลือกเนื˓อหาทีˑคณุต้องการปรับขนาด 

2. ลากวงกลมสนีํ˓าเงนิเพˑือปรับขนาด 

 
 

วิธีจัดกลุ่มออบเจ็กต ์
คณุจะเชืˑอมต่อกล่องขอ้ความและรูปภาพเขา้ดว้ยกันได้ในกลุ่มแนวต˓ัง 
 

1. เพˑิมรปูภาพและกลอ่งขอ้ความในหนา้เว็บไซต์ 

2. ลากกล่องขอ้ความไปทีˑด้านบนหรอืครˑึงล่างของวัตถจุนกว่าจะมเีส้นสนีํ˓าเงนิปรากฏขึ˓น 

3. หากต้องการเปลˑียนลําดับของวัตถุทีˑจดักลุ่ม ให้คลิกกลุ่มทีˑคณุต้องการเปลˑียน 

4. คลิกวตัถทุีˑคณุต้องการจดัเรยีงใหม่ ให้แตะปุ˳มขึ˓นหรอืลงในแป̝นพิมพ์ 

 

วิธียกเลิกการจัดกลุ่มออบเจ็กต์ 
1. หากต้องการยกเลิกการจดักลุ่มกล่องขอ้ความและรูปภาพ ให้คลิกกลุ่มทีˑต้องการแยก

จากกัน 

2. คลิกวตัถทุีˑคณุต้องการนาํออกจากกลุ่มและลากวตัถอุอกจากกลุ่ม 
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แชร์และทํางานร่วมกันใน Sites
 

เราจะสามารถแชรเ์ว็บไซต์กบัผู้คนในองค์กรเพˑือทํางานร่วมกันในเนื˓อหาได้ทกุเมืˑอในขณะใช้
งานบนเว็บไซต์ 
 

แชร์และทํางานรว่มกันใน Sites เลือกตัวเลอืกต่อไปน˓ี 
1. หากต้องการแชรเ์ว็บไซตจ์าก Sites ให้คลิกเพˑิมบุคคล  

2. หากต้องการแชรเ์ว็บไซตจ์ากไดรฟ ̃ให้เลือกไฟล์ของเว็บไซต์ในไดรฟแ̃ละคลิกแชร ์  

 
 

เลือกบุคคลเพˑือแชร์เว็บไซต์ 
1. หากต้องการต˓ังคา่สิทธ̨ิในองคก์ร: ในหัวข้อผู้ทีˑมสีทิธิ˛เข้าถงึ ให้คลิกเปลีˑยน เลือก

ตัวเลือกการแชร์ และคลิกบนัทึก จากน˓ันคุณคดัลอกและวางลิงกไ์ปยังเวบ็ไซต์
ดังกล่าวลงในอีเมลหรือข้อความแชทได้ 

2. การต˓ังคา่สิทธิ˛สาํหรับบุคคล: ในช่องเชิญผู้อืˑน ให้ป˔อนชืˑอหรืออเีมลของผู้ใชใ้นองคก์รทีˑ
คุณต้องการแชร์เว็บไซต์ แล้วคลิกส่ง จากน˓ัน เสร็จส˓ิน 
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เปลีˑยนสทิธ̨ิของผู้ใช ้
1. หากต้องการให้สทิธ̨ิ ให้คลิกลูกศรลง  ถัดจากชˑือของบุคคลนั˓นและเลือกระดบัสิทธิ ̨
2. หากต้องการนาํสิทธ̨ิออก ให้คลิกลูกศรลง  ถดัจากชืˑอบุคคลนั˓นและคลิกนําออก  

 
หากต้องการจํากัดผู้แกไ้ขไมใ่ห้เผยแพร ่เปลˑียนแปลงสทิธิ˛เขา้ถึงเว็บไซต์ หรอืเพˑิม

บุคคลใหม่ ให้คลิกช่องถัดจากป˔องกนัไม่ให้ผู้แกไ้ขเผยแพร่ เปลˑียนแปลงสิทธิ˛เขา้ถงึ และ
เพˑิมบุคคลใหม ่คลิกบันทกึการเปลˑียนแปลง จากนั˓น เสรจ็สิ˓น 
 

วิธีหยุดแชร์เว็บไซต์ 
เปˡดเว็บไซต์และคลิกแชร์  ทˑีด้านบน 

ในหัวข้อผู้ทีˑมสีทิธ̨ิเขา้ถงึ ใหค้น้หาบุคคลทˑีคณุต้องการนาํออก 

ถดัจากชืˑอบุคคล ให้คลิกลบ  จากนั˓น บนัทึกการเปลˑียนแปลง จากน˓ัน เสร็จส˓ิน 
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ดูตัวอยา่งและเผยแพร่เว็บไซต์
 

ดูตัวอย่างเว็บไซต์ของคุณ 
หากคณุดูเว็บไซต์บนอปุกรณเ์คลˑือนทีˑ เนื˓อหาจะปรับให้พอดีกบัหนา้จอโดยอตัโนมติั คณุ
จะดตัูวอย่างว่าเว็บไซต์มีลักษณะอย่างไรในอุปกรณเ์ครืˑองอืˑนได้ด้วย 

1. คลิกดูตวัอย่าง  

2. หากต้องการดูว่าเว็บไซต์มลัีกษณะอย่างไรในอุปกรณต่์างๆ ให้เลือกตัวเลือกดังนี˓ 
2.1. โทรศัพท์ 
2.2. แท็บเล็ต 

2.3. หน้าจอขนาดใหญ่ 

3. คลิกปlด  เพˑือออกจากหน้าจอแสดงตวัอย่าง 
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เผยแพร่เว็บไซต์ของคุณ 
เมืˑอเผยแพร่เว็บไซต์ของคณุเป˞นครัง˓แรก ให้เพˑิมชืˑอเว็บไซต์เพˑือให้ URL ของเว็บไซต์
สมบูรณ ์โดยจะใชไ้ด้เฉพาะตัวอกัษร ตัวเลข และเครืˑองหมายขีดกลางเท่านั˓น โดย URL 

เริˑมต้นจะมีโดเมนขององค์กรและจะเปลˑียนแปลงไม่ได้ คุณจะยังแกไ้ขเว็บไซต์ได้หลังจาก
เผยแพรไ่ปแล้วก็ตาม แต่ตอ้งเผยแพร่เวบ็ไซต์ดังกล่าวอีกครั˓งเพˑือดูการเปลีˑยนแปลงใหม่ 

 

วิธีเผยแพร่เว็บไซต์ 

1. คลิกเผยแพร่ 

 
 

2. เพˑิมชืˑอในส่วนทา้ยของ URL แต่ใช้คําบางคาํไม่ได้ เช่น การสนับสนุนและผู้ดแูลระบบ 
คณุจะเห็นเครือˑงหมายถกูทีˑทา้ย URL หากชืˑอนั˓นใชไ้ด้ 

3. ในหัวข้อผู้ทีˑดเูวบ็ไซต์ของฉันได ้ให้คลกิจัดการ 

 

  

2 
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4. ในหนา้ตา่งแชร์กบัผู้อืˑน ให้เลือกตัวเลือกดังนี ˓
4.1. ฉบับร่าง - หากตอ้งการให้ผู้ใชใ้นโดเมนหรอืบคุคลทีˑระบุแกไ้ขเวอร์ชนัของเว็บไซต์

ได้ ให้คลิกเปลˑียน 

4.2. เผยแพร่แล้ว - หากตอ้งการให้ผู้ใชใ้นโดเมนหรอืบคุคลทีˑระบุดูเว็บไซต์ทีˑคณุ
เผยแพร่แล้ว ให้คลิกเปลˑียน 

5. คลิกเสร็จส˓ิน 

6. คลิกเผยแพร่ ไปทีˑ URL ของเว็บไซต์เพˑือยืนยันว่าเว็บไซต์ของคุณได้รับการเผยแพร่
อย่างถูกต้อง 

หมายเหตุ: หลงัจากเผยแพรเ่ว็บไซต์แล้ว คณุจะแชร์เว็บไซต์นั˓นได้โดยคลิกคดัลอกลิงก ์
จากน˓ัน คัดลอกลิงก์ แล้ววางลิงกใ์ห้บุคคลอืˑนในแชทหรือขอ้ความอเีมล 

 

เปลีˑยน URL ของเว็บไซต์ของคุณ 

คณุจะเปลˑียน URL ของเวบ็ไซต์ได้ทุกเมืˑอ แต่หากเปลˑียนแล้ว บุ๊กมารก์ไปยัง URL เดมิจะใช้
ไม่ไดอ้ีกต่อไป 

1. ถัดจากเผยแพร่ ให้คลิกลูกศรลง Down จากน˓ัน การต˓ังคา่การเผยแพร่ 

 

2. ป˔อน URL ใหม่ 

3. คลิกบันทึก 
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ยกเลิกการเผยแพร่เว็บไซต์ของคุณ 

หากไม่ต้องการใชเ้ว็บไซต์ออนไลนอ์ีกต่อไป คุณก็ยกเลิกการเผยแพร่ได้ แต่ยังเข้าถึง
และอัปเดตเนื˓อหาเว็บไซต์ได้ และยังเผยแพรเ่ว็บไซต์อีกครั˓งได้ตลอดเวลาโดยใช้ URL 

เดยีวกันหรือ URL อืˑน หากผู้อืˑนพยายามเข้าชมเว็บไซต์ทีˑไมไ่ด้เผยแพร ่ระบบกจ็ะแสดง
ข้อความแสดงข้อผิดพลาด 

วิธีการยกเลิกการเผยแพร่เว็บไซต์ 

ถัดจากการเผยแพร่ ใหค้ลิกลูกศรลง  จากน˓ันยกเลิกการเผยแพร ่
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คน้หาในเว็บไซต ์

เมืˑอเว็บไซต์ของ Google Sites มหีน้าเว็บทˑีเผยแพร่มากกว่าหนˑึงหน้า คณุจะคน้หาสิˑงทีˑ
ต้องการคน้หาได้ในเวอร์ชนัทีˑเผยแพร ่

1. ไปทีˑเว็บไซต์ Google Site และคลิกค้นหา Search ทีˑด้านขวาบน 

 

2. ป˔อนการค้นหาและกด Enter 
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Ref https://support.google.com/a/users/answer/9310491#1.1 


